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Step 1: 準備工作 權利人 義務人代理人

下載元件及安裝

備妥讀卡機+憑證

也要安裝HiCOS卡片管理工具喔！

(請至內政部憑證管理中心下載
https://moica.nat.gov.tw/index.html )

讀卡機 自然人/工商憑證

1

2

開始網路申請登記前，要先處理和備妥的事項。
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Step 2: 輸入申請事項(1/3) 代理人

登入系統
1

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！

選類型－非全程
2

閱讀注意事項
3

自己填或匯入檔案
4
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Step 2: 輸入申請事項(2/3) 代理人

選擇申請身分
5

選類別－登記案件
6

網路申請買賣登記
需代理申請喔！

(開業地政士或律師)

輸入申請原因
7

請選取

需點選

請選擇
&輸入

需輸入

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！
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Step 2: 輸入申請事項(3/3) 代理人

輸入其他申請資訊
8

買賣雙方一併委由代理人於數位櫃
臺系統，使用憑證申報，全部電子
簽章後，隨登記案送出

數位櫃臺
憑證申報
(D1)

另於地政司實價登錄網站(例如地政

線上申辦系統)申報，列印申報書並簽
章後，隨登記案紙本附件送件

表單登錄
紙本送件
(A2)

另填妥「不動產成交案件資訊申報
書」並簽章後，隨登記案紙本附件
送件

紙本申報
(A3)

請點選

請選擇&輸入

輸入申請內容9

下拉選擇(修改)
或自行輸入

可視情形輸入

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！ 申請買賣登記，
記得要實價登錄！

貼心小叮嚀
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代理人

填寫代理人/複代理人資料
1 如有複代理人再繼續填寫！

(如無，請按下一步跳過)

需點選

請選擇代理人
職業別

可視情形
輸入

請輸入

請輸(帶)入

Step 3: 填寫申請人(1/2)

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！

***
***



Step 3: 填寫申請人(2/2)

請輸入

如無法電子簽章，
需輸入原因

需點選

填寫義務人資料
2

填寫權利人資料
3

請輸入

需點選

如無法電子簽章，
需輸入原因

如有法定代理人記得勾選後也要填寫！

代理人

7

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！

***
***

***
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Step 4: 輸入標的(1/2)

輸入土地資料
1

無法載入，可手動新增

代理人

需輸入

系統自動檢核
是否為義務人
所有！

確認無誤請勾選
並匯入

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！
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Step 4: 輸入標的(2/2)

輸入建物資料
2

代理人

系統自動檢核
是不是義務人
所有！

確認無誤請勾選
並匯入

需輸入

無法載入，可手動新增

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！
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Step 5: 附件表示 代理人

輸入&上傳檔案

產製紙本附件清單
2

下拉選擇(修改)
或自行輸入

選擇完畢後需點選

附件上傳(免紙本)
1

後方出現超連結
表示已上傳

下拉選單參考

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！
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Step 6: 併同辦理線上聲明 代理人

一併產製聲明登錄表
2

勾選義務人
1

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！

New

線上聲明登錄表也會
一併產製

勾選後可一併辦理該
義務人的線上聲明 義務人登入系統檢視網路申請登記案件時，也會

顯示線上聲明登錄表，可一併電子簽章！
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Step 7: 預覽書件並簽章

預覽申請書
1

跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！

代理人

仍要新增其他案件，目前
不簽章及送出

繼續新增

完成電子簽章送出，通知
其他應簽章者繼續簽章

簽章送件

未輸入完成之後再編輯，
暫時儲存不簽章

儲存案件

檢視內容，依情形選擇不同功能！

電子簽章送出，通知其他應簽章者2

需輸入憑證密碼

可點選不同文件頁面
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Step 8: 查詢案件並簽章
跟著以下步驟線上申請買賣登記，GO！

權利人 義務人

案件查詢
2

電子簽章送出3

需輸入憑證密碼

登入系統
1

可查簽章進度

需簽章者可
分別簽章，
免照順序更
省時間！

貼心小叮嚀

請點選
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Step 9: 完成線上送件

案件查詢
2

跟著以下步驟完成線上申請買賣登記，GO！

代理人

登入系統
1

線上送件
3

列印紙本附件清單，
併紙本附件郵寄地所

4
請點選

點選開啟
申請文件

地政事務所收到紙本附件後，
才會啟動土地登記程序喔！

(可使用線上支付規費功能或洽地所繳納)

貼心小叮嚀

記得繳納規費 ！



Thank you for your time

Please give it a try!


